
TUTORIAL PARA PREPARAÇÃO DE AULAS 
MICROSOFT POWERPOINT - COM COMENTÁRIOS DO PROFESSOR  

1 – Abrir uma apresentação do PowerPoint previamente realizada

2 – No separador APRESENTAÇÃO DE DIAPOSITIVOS clicar em GRAVAR APRESENTAÇÃO DE DIAPOSITIVOS



3 – Selecionar o que se pretende gravar antes de iniciar a gravação e INICIAR GRAVAÇÃO

4 – A gravação está neste momento a acontecer. Será gravada a sua voz a explicar os diapositivos. Pode ir clicando em 
Seguinte para passar ao próximo diapositivo, até ao final da apresentação.  
Nota: é importante que, antes de passar ao próximo diapositivo, aguarde 2 segundos para que o programa possa finalizar a 
gravação áudio efetuada.



5 – Terminado o processo de gravação, pode guardar a apresentação em formato .pptx, em FICHEIRO -> 
GUARDAR COMO

6 – Tem também a hipótese de guardar a apresentação num formato de vídeo, em FICHEIRO -> EXPORTAR -> CRIAR UM VÍDEO 
(escolher qualidade do vídeo e outras opções) -> CRIAR VÍDEO (Formato normal será o mp4)

7 – Terminando todos estes passos, terá o ficheiro com as gravações (pptx ou mp4) disponível no seu computador. Agora é 
só disponibilizá-lo aos seu alunos.  


