POLITECNICO@HOME

TUTORIAL PARA PREPARAGAO DE AULAS

MICROSOFT POWERPOINT - COM COMENTARIOS DO PROFESSOR

1 - Abrir uma apresentacéo do PowerPoint previamente realizada
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2 - No separador APRESENTACAO DE DIAPQSITIVOS clicar em GRAVAR APRESENTACAO DE DIAPOSITIVOS
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3-Selecionar o que se pretende gravar antes de iniciar a gravacao e INICIAR GRAVACAOQ
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Selecione o que pretende gravar antes de iniciar a gravagao.
Temporizacdes de diapositivos e animagdes.

Narragges, tinta digital e ponteiro de laser

Iniciar Gravaio cancelar
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4 - A gravacdo estd neste momento a acontecer. Serd gravada a sua voz a explicar os diapositivos. Pode ir clicando em
Seguinte para passar ao proximo diapositivo, até ao final da apresentagao.

Nota: é importante que, antes de passar ao proximo diapositivo, aguarde 2 segundos para que o programa possa finalizar a
gravacao audio efetuada.
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5 - Terminado o processo de gravacdo, pode guardar a apresentacdo em formato .pptx, em FICHEIRO ->
GUARDAR COMO

GravacaoFinal.pptx - PowerPoint

@ José Feiteira

Informagdes G U a rd a r CO m O

Novo

Abrir QUEIRE - (s Pasta atual
josefeiteira@ipportalegre.pt
TutorialPPT

Guard
uarear Ambiente de trabalho » TutorialPPT

— Este PC
uardar como .
Hoje
Imprimir Adicionar um Local TutorialPPT
Ambiente de trabalho » TutorialPPT

Partilhar

Exportar P8 Guardar como X
atica
Fechar 1 B < Ambiente de trab.. > TutorialPPT ica » 2Semestre » Analise_de_Dados e._...

Organizar ¥ Nova pasta =~ ® |
ica » SequrancalnformacaoSoftware » Tr...

ez Ambiente de trab Nome Data de modificagio | Tipo

OrgEs BDcamentos 7B GravacaoFinal.pptx 23/03/2020 11:43 Aprese
B Imagens
Masica ica » QualidadeSoftware » Trabalhos » 5.

W Objetos 3D

Transferéncias ica » |_Mestrado_Informatica » |_Semestr...

£ Videos
Disco Local (C) ‘ica » I_Mestrado_Informatica » |_Semestr...
> )

= Google Drive File
ica » |_Mestrado_Informatica » |_Semestr..

Nome de ficheiro: | GravacaoFinal.pptx

Guardar com o tipo: | Apresentacao do PowerPoint (*.pptx) | fica » QualidadeSoftware » Trabalhos » 4...

ica » QualidadeSoftware » Trabalhos » 2...

A Ocultar pastas Ferramentas v ica » QualidadeSoftware » Trabalhos » 1...

- G: » O meu disco » D1_Pessoal » i » Trabalhos » 7...

6 - Tem também a hipdtese de guardar a apresentagao num formato de video, em FICHEIRO -> EXPORTAR -> CRIAR UM VIDED

(escolher qualidade do video e outras opces) -> CRIAR VIDEO (Formato normal sera o mpé4)
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Guarde a sua apresentagdo como um video que pode gravar num disco, carregar para a Web ou enviar por correio
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7 -Terminando todos estes passos, terd o ficheiro com as gravagdes (pptx ou mp4) disponivel no seu computador. Agora é
S0 disponibiliza-lo aos seu alunos.
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