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CONFIGURAGAO DO NOVO DOMINIO DE EMAIL

1. Se utiliza o Microsoft Outlook no computador

P oo oo

Feche o Outlook e volte a abrir a aplicagao.

Podera surgir uma janela de autenticagao da Google a solicitar o seu endereco de e-mail.
Introduza o seu hovo enderego de e-mail, ja com o dominio uportalegre.pt;

Introduza a sua palavra-passe habitual;

Apos a autenticagao, o Outlook devera retomar o funcionamento normalmente.

2. Se utiliza o e-mail no telemavel ou tablet

a.

Aceda as Defini¢goes do seu telemodvel ou tablet e procure a area Contas ou Google;
Selecione a conta ipportalegre.pt;

Se o dispositivo permitir editar o enderego da conta, atualize-o para o seu novo enderego
de e-mail, terminado em uportalegre.pt, e volte a iniciar sessdo com a sua palavra-passe habitual;

Se nao for possivel alterar o enderego da conta, ou se o dispositivo continuar a apresentar
problemas, a op¢do mais simples sera remover a conta ipportalegre.pt do dispositivo e adicionar
novamente, utilizando o novo enderego uportalegre.pt e a sua palavra-passe habitual.

3. Atualizar a sua Assinatura de email

Se usa o Outlook:

oo oo

Abra o Outlook e cligue em Novo E-mail, como se fosse escrever uma nova mensagem;
Na barra de ferramentas, procure a opgao Assinatura e selecione Assinaturas;

Na janela de configuragao das assinaturas, selecione a assinatura que utiliza atualmente;
Remova a imagem antiga que integra a assinatura, selecionando-a e premindo a tecla
Delete/Apagar;

Para adicionar a nova imagem, clique na opgao Inserir Imagem e selecione o ficheiro da
nova assinatura que acompanha este e-mail.

Se usa o e-mail diretamente na Internet (Gmail/Google Chrome):

Entre no seu e-mail em mail.uportalegre.pt;

Clique na Roda Dentada (Definigdes) no canto superior direito e escolha "Ver todas as
definigoes”;

No separador "Geral", ande para baixo até encontrar a sec¢ao "Assinatura”;

Clique na imagem antiga e selecione "Remover”,;

Clique no botao "Inserir imagem" (preferencialmente, pode carrega-la para o Google Drive),
selecione-a e insira a nova imagem que recebeu em anexo;

Va até ao fundo da pagina e clique em "Guardar alteragoes”.
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ASSINATURAS DE E-MAIL INSTITUCIONAL

Com o objetivo de garantir a uniformizagao da comunicacao institucional e a correta
aplicacao da identidade visual da Universidade Politécnica de Portalegre, definem-se as
seguintes regras para a utilizagao das assinaturas de correio eletrénico institucionais.

A assinatura devera incluir obrigatoriamente:

* Nome e apelido;

+ Cargo, até ao maximo de dois, correspondentes a:
- vinculo contratual a instituigao;
- um cargo institucional ou departamento.

Caso se opte por uma versao bilingue da assinatura, esta devera incluir
obrigatoriamente:

* Nome e apelido;
» Cargo em portugués;
+ Cargo em inglés, apresentado em italico.

Devera ser utilizado, por todos/as os/as colaboradores/as, aimagem que se anexa da
Universidade Politécnica de Portalegre + EU4Dual, bem como o enderego do site
institucional.

Sempre que se pretenda incluir identificadores de investigador ou ligagdes a
plataformas de gestdo de curriculo cientifico, apenas serao permitidos os seguintes:

+ Ciéncia Vitae;
* ORCID.

A inclusdo de qualquer outro cargo para além dos dois anteriormente indicados
implicara a criagao de uma nova assinatura.
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Regras de estilo do texto:

Elemento Gmail Outlook

Nome sans serif, negrito tamanho normal Roboto*, negrito, tamanho 10
Cargo sans serif, tamanho normal Roboto*, tamanho 9

Ciéncia Vitae | ORCID sans serif, tamanho pequeno sublinhado Roboto*, tamanho 9 sublinhado

*Caso néo tenha o tipo de letra indicado, pode obté-la através do Google Fonts.

Cor do texto:
Gmail: cinzento escuro (3.2 opgao da escala, a contar da esquerda). - = =
Outlook: RGB (102, 102, 102)

Imagem da assinatura: Tamanho original

Exemplos:

Luis Loures Paulo Ferreira

Reitor Pré-Reitor para a Investigacéo, Inovagdo e Transferéncia de Tecnologia

Pro-Reitor for Research, Innovation and Technology Transfer
UNIVERSIDADE ‘e
POLITECNICA | 7N\ UNIVERSIDADE | ooy
PORTALEGRE | mimees POLITECNICA | ZLG50%
PORTALEGRE TEsnTET

Praga do Municipie, 11 | 7300-110 Portalegre

T +351 245 301 500 | E geral@uportalegre.pt Praga do Municipio, 11 | 7300-110 Portalegre

www.uportalegre pt T +351 245 301 500 | E geral@uportalegre.pt

N www.uportalegre pt
CIENCIAVITAE | ORCID

CIENCIAVITAE | ORCID

Paula Reis

Jodo Emilio Alves Professora Adjunta

Diretor Coordenadora da Licenciatura em Turismo
UNIVERSIDADE ﬁ& UNIVERSIDADE ,._’&
POLITECNICA | £S5y POLITECNICA | Z558N
PORTALEGRE TS PORTALEGRE AT

Escola Superior de Educagéo e Ciéncias Sociais Escola Superior de Educagio e Ciéncias Sociais

Praca da Republica, 23-25 | 7300-109 Portalegre Praga da Repdblica, 23-25 | 7300-109 Portalegre

T +351 245 301 503 | E esecs@uportalegre.pt T +351 245 301 503 | E esecs@uportalegre.pt

www.uportalegre pt www.uportalegre pt

CIENCIAVITAE | ORCID CIENCIAVITAE | ORCID

Noémia Machado Farinha

Liliana Pégo Professora Coordenadora

Comunicacdo Departamento de Ciéncias Agrarias e Veterinarias
UNIVERSIDADE - UNIVERSIDADE [y

@ POLITECNICA | 58N @ POLITECNICA | N
PORTALEGRE eI PORTALEGRE TesmEL

BioBIP - Incubadora de Emp de Base Ti lagi Escola Superior de Biociéncias de Elvas

Campus Universitério, Edificio E | 7300-555 Portalegre Edificio Quartel do Trem, Avenida 14 de janeirg, n® 21

T +351 245 301 555 | E bicbiop@uportalegre.pt 7350-092 Elvas

T +351 245 301 502 | E esbe@uportalegre pt
www.uportalegre pt
CIENCIAVITAE | ORCID

www.uportalegre.pt
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Comunicacgao e Imagem

Informatica
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